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Befattningsbeskrivning för

Projektledare för ES-programmets

25-årsjubileum

Inledning
Denna befattningsbeskrivning gäller Föreningen
Energisystemteknologernas (FET:s) projektledare för ES-programmets
25-årsjubileum. I det här dokumentet beskriver styrelsen vad posten i
fråga innebär.

Delegation
Ämbetet är inrättat av styrelsen och direkt underställt detta. Ämbetet får
sin delegering från styrelsen.

Mandatperiod
Ämbetets mandatperiod inleds vid tillträde och sträcker sig till
2025-12-31.

Syfte
Postens syfte är att genomföra ett 25-årsjubileum för ES-programmet för
att stärka gemenskapen mellan befintliga studenter, men även välkomna
ES-alumner tillbaka till programmet. Projektledaren för
ES-programmets 25-års jubileum har det operativa ansvaret över
utformande, genomförande och utvärdering av ES-programmets
25-årsjubileum.
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Uppgifter
Projektledare för ES-programmets 25-årsjubileum ansvarar för att

● Utforma, tillsätta och leda en kommitté för eventet
● Arbetet fortlöper på ett lämpligt sätt
● Föra god kontakt med FET:s styrelse, i första hand FET:s

ordförande, med anledning av ES-programmets 25-årsjubileum.
● Bestämma lämpliga datum för evemenaget i samråd med FET:s

styrelse.
● Tillsammans med sin kommitté, framta lämpliga event för

ES-programmets 25-årsjubileum. Obs! Styrelsen har företagit rätt
att kräva att en avslutande bankett, där även ES-alumner är
inbjudna, anordnas.

● Skriva en verksamhetsplan för projektet och presentera den för
FET:s styrelse.

● Tillsammans med vice projektledare för ES-programmets
25-årsjubileum sätta upp en budget för projektet och få den
godkänd av FET:s vice ordförande tillika ekonomiskt ansvarig.

● Efter avslutat projekt sammanställa en utvärdering som kan
användas av kommande jubileums projektledare.

Resurser
Som projektledare för ES-programmets 25-årsjubileum har man följande
resurser tillgängliga i sitt arbete:

● FET:s stadgar
● Denna befattningsbeskrivning för posten
● FET:s styrelse för rådgivning
● FET:s standardmall för avtal samt grafiska profil
● Verksamhetsplan och testamente från ES-programmets

20-årsjubileum
● Projektspecifik e-postadress
● Sin egna kommitté

Förutsättning
● Medlemskap i Föreningen Energisystemteknologerna krävs för

denna post.
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Skyldigheter och ansvar
● Genomföra givet uppdrag enligt befattningsbeskrivningen.
● Tillse att kommittén arbetar enligt den av styrelsen fastställda

verksamhetsplanen och totalbudgeten för verksamhetsområdet.
● Tillse att verksamheten utövas enligt FET:s stadgar, policys och

övriga styrdokument.
● Tillse att verksamheten utövas enligt gällande lagar, förordningar

och andra myndighetskrav.
● Skriva testamente för sin del av verksamheten innan

mandatperiodens slut.

Rapportering
Projektledaren för ES-programmets 25-årsjubileum ansvarar för att

● Kommittéen skriver en överlämning till framtida jubileum
● Föra en kontinuerlig dialog med FET:s styrelse
● Informera föreningens medlemmar om eventet

Förmåner
Projektledaren för ES-programmets 25-årsjubileum får för sitt arbete:

● Inbjudan till att delta i, av styrelsen anordnade, evenemang för
engagerade

● Inbjudan att delta i, av UTN anordnade, utbildningar relevanta för
posten.

● Mottaga arbetsintyg för sitt ämbete underskrivet av FET:s
ordförande


